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BME Uzemeltetd és Mdiszaki Szolgaltatd Kft.

Kényveld

munkatarsat keres az alabbi allas betoltésére:

A Budapesti M(szaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (BME) K6zép-Eurdpa és Magyarorszag egyik
legnagyobb presztizzsel rendelkez6 felsGoktatdsi intézménye, 1782-es alapitasaval a vilag elsé mdszaki
egyeteme. Kozkeletl elnevezése: Mdegyetem. Nyolc kardval és kozel 22000 hallgatdjaval
Magyarorszag egyik legnagyobb egyeteme.

A BME Uzemeltetd és Miiszaki Szolgaltaté Kft. a Budapesti M(iszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
|étesitmény fenntartd tarsasaga. Ezért a munkavégzés helyszine az egyetemvaros, a munkaterilet
pedig maga a campus teriletén elhelyezked6 épiiletekben Iévé objektumok.

Ha szeretne ebben a nagy multu fels6oktatasi intézményben dolgozni, hosszu tavi munkdra vagyik,
elkotelezett a munkadltatéja irdnt, feddhetetlen el6életl, akkor rommel varjuk jelentkezését.

Feladatok:

e Beérkezs bizonylatok formai, tartalmi ellenérzése

o Uzleti események teljeskori kényvelése: szallitd szamldk kdnyvelése, vevd szamldk és
pénztdrak importalasa lgyvitel programbdl és kiilsé szamlazé programbdl a konyvelésbe,
banki kivonatok és vegyes tételek konyvelése

o Targyi eszkdzok programban torténd nyilvantartdsa

e Lejart kotelezettségek és kintlévGségek kezelése

e  Banki utaldsra varo szamlak ellenérzése

e Bevallasok, adatszolgdltatasok, havi riportok elGkészitésében vald kdzrem(ikodés

e Afa, innoviécids jarulék, egyes addkotelezettségekrdl sz616, és egyéb addbevallasok
el6készitésében torténé kdzremikodés

e Adatszolgdltatds vezetGség felé

Kozrem(ikodés az id6szaki zardsokban

Riportok készitése

Adofolydszamldk ellenbrzése

Jogszabalyok nyomon kovetése

e Kapcsolattartas konyvvizsgdldval és az adéhatdsdggal

e Kapcsolattartas bér- és munkaligyi terilettel és mas tarsosztalyokkal

Az allashoz tartozé elvarasok:
o Mérlegképes konyvelGi végzettség
e hasonlé munkakérben szerzett, minimum 5 éves szakmai tapasztalat,
e magas szint(i MS Office ismeretek



szamviteli-, addzasi- és munkaligyi jogszabalyok ismerete
Irodai, Ggyviteli informatikai eszk6z6k magas szintl alkalmazasa
jo problémamegoldd képesség

precizitds, pontossag, megbizhatdsag, rendszerszemlélet

Amit kinalunk:

o versenyképes jovedelem

e torvényes foglalkoztatds

e hatdrozatlan idejli munkaszerz6dés

e vidéki munkavallalok szdmara utazdsi hozzajarulds

El6nyt jelent:

e  Kulcs-Soft programok ismerete
e Smart Brick |étesitménygazdalkodasi szoftver ismerete

Jelentkezés:
o fényképes szakmai 6néletrajzokat a bérigény megjeldlésével varjuk
Allas, munka teriilete(i):

e konyvelés
e teljes munkaid6

Sziikséges nyelvtudas:

e nincs

Munkavégzés helye:

Budapesti M{szaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem, 1111 Budapest, M(iegyetem rakpart 7-9.

Egyéb juttatasok:

e prébaidé utan cafeteria havonta, SZEP kartyéra



